
INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 3C. Programación, Organización y Presupuestación 

Serie documental: 3C.ll Integración y dictaminación de manuales de organización 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de Número Periodo de tr'mite Composición 
Vigencia documental Valor documental 

Con se- clasificación Identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente 
del expediente documental 

cutivo archivlstlca expediente Allo de Afio de 
Original 

Total de 
Apertura 

Copia A L F e AT AC 
Cierre al\ os 

1 3C.ll MO·BIVE 
Manual de Organ1zac1ón de la Producto ra Nac1onal de 2017 2020 X X S 10 15 

Bio lógicos Veterinarios 

2 3C.ll MO-BIVE 
Manual de Organización de la Productora Nacional de 2020 2022 X X 5 10 15 

Biológicos Veterinarios 

3 3C.11 MO·BIVE Manual de Organización de la Productora Nacional de 2022 X X 5 10 15 
Biológ1cos Veterinarios 

- --- - ----

Fecha d e elaboración: ABRIL, 2024 

Karen ltzel Quijano VázqueL +-Elaboró: Responsable dol Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 

-- -- ---



PROOUCTORA NACIONAL 
~..,- DE BIOl.OGICOS VeTERINARIOS 

Fondo documental: 

Unidad administrativa productora: 

Área generadora: 

Sección documental: 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

Número Código de Número 
Con se- clasificación identificador del 
cutivo archivfstica expediente 

1 4C.21 
CAP·CASHMAT 

27042018 

2 4C21 
CAP·CASHMAT 

16052018 

4C21 
CAP·CASHMAT· 

3 
15062018 

4C.21 
CAP-CASHMAT· 

4 
0972018 

S 4C.21 
CAP·CASHMAT 

0372018 

4C.21 
CAP·CASHMAT· 

6 
09092018 

CAP-CASHMAT 
7 4 C.21 

20092019 

Fecha de elaboración: 

Elaboró: 

,f·" -.. 

INVENTARIO DOCUM ENTAL 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Dirección General 

Dirección de Planeación y Administración 

4C. Recursos Humanos 

4C.21 Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 

N/ A 

Periodo de trámite Composición 
Valor documental VIgencia documental 

Descripción del asunto que trata cada expediente 
del expediente documental 

Afio de Afio de Total de 
Original Copia A L F e AT AC 

Apertura Cierre allos 

Servtcios Sociales y culturales y de seguridad e htgiene 
2018 2018 X 3 S 8 

en el trabajo 

Servicios Soc1ales y cu lturales y de seguridad e higiene 
2018 2018 X 3 S 8 

en el trabaJO 

Servicios Sociales y culturales y de segundad e hig1ene 
2018 2018 X 3 S 8 

en el trabajo 

Servicios Sociales y cu lturales y de seguridad e h1giene 
2018 2018 X 3 S 8 1 

en el trabajo 

Servicios Sociales y culturales y de seguridad e higiene 
2018 2018 X 3 S 8 

en el trabajo 
1 

Servicios Sociales y culturales y de segundad e hig1ene 
2018 2018 3 S 8 

1 

X 
en el trabajo 

Servicios Sociales y culturales y de seguridad e h1giene 1 

2019 2019 X 3 S 8 
1 en el trabajo 

J 

ABRIL 2024 
Karen ltzel Quijano VázqueL : ~-Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 

Dirección de Planeación y Administración 
---
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Fondo documental: Productora Nacion al de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.30 Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio ambiente en el trabajo auxiliar 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de Número 
Periodo de tr,mite Composición 

VIgencia documental Valor documental 
Cons.- clasificación Identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente 

del expediente documental 

cutivo archivfstlca expediente Al\ode Allode Total de 
Original Copia A L F e AT AC 

Apertura Cierre años 1 

1 4C.30 30042018 
Sesiones de la comisión de segundad, hig1ene y medio 

2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar ! 

2 4C.30 5062018 
Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y m edio 

2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo au xiliar i 

3 4C.30 21092018 Sesiones de la comis1ón de seguridad, h1giene y medio 
2018 2018 X 3 S 8 

amb1ente en el trabajo auxiliar 

4 4C.30 21122018 
Ses1ones de la comiSión de seguridad, higiene y medio 

2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el trabaJo auxiliar 

S 4C.30 21032019 
Sesiones de la comisión de seguridad, h1giene y medio 

2019 2019 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

6 4C.30 21062019 Ses1ones de la comisión de seguridad, higiene y medio 
2019 2019 X 3 S 8 

ambiente en el trabaJo auxiliar 

7 4C.30 8102019 Sesiones de la comisión de seguridad, hig1ene y med1o 
2019 2019 X 3 S 8 

amb1ente en el trabaJO auxiliar 

8 4C.30 20122019 
Sesiones de la comis1ón de segundad. hig1ene y med1o 

2019 2019 X 3 S 8 
amb1ente en el trabajo auxiliar 

---- -~-- ~~- -- ---- -

Fecha de elaboración: ABRIL, 2024 
Karen IUel Quijano VázqueL 

4f Elaboró: Respon5able del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeaclón y Administración 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 
1 

Unida d administrativa productora: Dirección General 1 

1 

Área generadora: Dirección de Planeación y Admi nistración 

Sección docume ntal: 4C. Recursos Humanos 

Se rie documental: 4C.32 Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de m a ltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 

Sub se rie documental: N/ A 

Código de Número 
Periodo de t rlimlte Composición 

Vigencia documental N Cimero Valor documental 
c lasificación ldentific.dor del Descripción de l asunto que trata cada expediente 

del expediente documental 
Con se-
cutivo archlvlstica expediente Allode Atlo de Total de 

Apertura 
Orig inal Copia A l F e AT AC 

Cierre años 

Acta de actualización de nombramientos de los Integrantes 

1 4C.32 MEC.l del Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de 2012 X X 3 S 8 
maltrato laboral. hoStigamiento y acoso sexual. 

-- --~ 

Fecha d e e lab o ración: ABRIL, 2024 

Karen ltzel Quijano Vázquez. 

~ Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Fi rma: 
Dirección de Planeación y Administración -



PROOUCTORA NN:.IONAL 
~"~ DE BIOLOOICOS VETERINARIOS 

Fondo documental: 

Unidad administrativa productora: 

Área generadora: 

Sección documental: 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

Número Código de Número 
Con se· clasificación identificador del 
cutivo archivfstica expediente 

1 7C.17 CIPC-1 

2 7C.l7 CIPC-1 

3 7C.17 CIPC-1 

4 7C.l7 CIPC-1 

S 7C.l7 CIPC-1 

6 7C.17 CIPC-1 

Fecha de elaboración: 

Elaboró: 

-- ----

INVENTARIO DOCUMENTAL 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Dirección General 

Dirección de Planeación y Administración 

7C Servicios Generales i 

7C.17 Sesiones del comité interno de protección civil 

N/ A 
i 

Periodo de trámite Composición 
Vigencia documental Valor documental 

Descripción del asunto que trata cada expediente 
del expediente documental 

1 

Al'lode Al'lode Total de 
Original Copia A L F e AT AC 

Apertura Cierre años 

Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2018 2018 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2019 2019 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

Acta de Ses16n, Programa de Simulacros y 2020 2020 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada ses1ón 

Acta de Sesión, Programa de S1mulacros y 
2021 2021 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada ses1ón 

Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2022 2022 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2023 2023 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 
- ------

ABRIL, 2024 

Karen ltzel Quijano Váz.queL f¡j= Responsable del Archivo de Trámit e de la Firma: 
-:: -

Dirección de Planeaclón y Administración 
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INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unid ad administrativa productora: Dirección General 

Área g e nera dora: Dirección de Planeación y Administración 

Secc ió n doc u mental: 8C Tecnologías y Servic ios de la Información 

Se r ie documental: 8C.16 Administración y servicios de archivo 

Sub serie d ocum en tal: N/ A 

Código de Número 
Periodo de trj m ite Composición 

Vigencia document.l Número Valor docum enUI 

cluificaclón Identificador del Descripción d el asunto que trata cada expediente 
del expediente document.l 

Con se-
cutivo erchivlstlca expediente Al\o de Al\o de Totelde 

Original Copia A L F e AT AC 
Apertura Cierre años 

1 8C.16 BD·049S 
Dictamen de Destino Fianal 0495116 · BaJa documental de la 

2016 2016 X X 3 S 8 
Dirección Industrial 

2 8C.16 GI-l 
Acta de sesión y documentos evidenciales de los temas vistos 

2017 2017 X X 3 S 8 
en sesión. 

3 8C.16 Gl·2 
Acta de sesión y documentos evidencia les de los temas vistos 

2017 2017 X X 3 S 8 
en sesión 

4 BC.16 Gl·3 
Acta de sesión y document~ evodenciales de los temas vistos 

2017• 2017 X X 3 S 8 
en sesión. 

S 8C.16 CAD IDO 
Catalogo de Dosposición Documental de la Productora 

2017 2017 X X 3 S 8 
Nacoonal de Biológocos Veteronaroos · Dictamen de validación 

6 8C.16 PADA 
Programa Anual de Desarrollo Archivlstico de la Productora 

2017 2017 X X 3 S 8 
Nacional de Biológocos Veterinarios 

7 8C.16 V·AT Verificación de los Archivos de Trámote de la Entidad 2019 2019 X X 3 S 8 

8 8C.16 Al -03 
Desarrollo y atencoón de Audltoroa Interna 03/2020 en materoa 

2020 2020 X X 3 S 8 
de archovos, practicada por el OIC en la PRONABIVE. 

9 8C.16 GI-l 
Acta de sesión y documentos evidencia les de los temas vistos 

2021 2021 X X 3 S 8 
en sesión. 

10 8C.16 Gl·2 
Acta de sesoón y documentos evidencia les de los temas vistos 

2021 2021 X X 3 S 8 
en sesión 

11 8C.l6 RO·GI Reglas de operacoón del Grupo lnterdisciplinaroo 2021 2021 X X 3 S 8 

12 8C.16 PADA 
Programa Anual de Desarrollo Archivisuco de la Productora 

2021 2021 X X 3 S B 
Nacional de Biológicos Veterinarios 

Solicotud de actualización del Catalogo de Dosposícoón 

13 8C.16 CAD IDO Documental de la Productora Nacional de Biológicos 2021 2021 X X 3 S 8 
Veterinarios 



, .,. .o!liR. DE BIO=~~~;:;~~:.~ INVENTARIO DOCUMENTAL 

Serie docum ental: 8C.l 6 Administración y servicio s de archivo 

Su b serie docu ment al: N/ A 

Número Código de Número 
Periodo de t rám ite Composición 

Vigencia documental Valor documental 
Con se· clasificación identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente 

del expediente documental 

cutivo archivistlca expediente Al\o de Allode Totalde 1 

Original Copia A L F e AT AC 
Apertura Cierre al\ os 

Informe de cumplimient o del Programa Anual de Desarrollo 

14 BC.l6 I· PADA Archivlstico de la Productora Nacional de Biológocos 2021 2021 X X 3 5 B 
Veterinarios 

15 BC.l6 GI-l 
Acta de sesión y documentos evidenciales de los temas vistos 

2022 2022 X X 3 5 B 
en sesión. 

16 BC.l6 PADA 
Programa Anual de Desarrollo ArchOVístoco de la Productor a 

2022 2022 X X 3 5 B 1 

Nacional de Biológocos Veterinarios 

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo 

1 

17 BC.l 6 1-PADA Archivístico de la Productora Nacional de Biológicos 2022 2022 X X 3 5 B 
Veterinarios 

; 

Solicitud de dictamen de baJa documental de la Dorección 
lB BC.16 5BD-DC 

Comercial 
2022 2022 X X 3 5 B 

19 BC.l 6 PADA 
Programa Anual de Desarrollo Archivfstico de la Productora 

2023 2023 X X 3 S B 
Nacional de Biológicos Veterinarios 

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo 

20 BC.16 1-PADA Archlvfst oco de la Productora Nacional de Biológicos 2023 2023 X X 3 5 B 
Veterinarios 

- ---- -

Fecha de e laboración: ABRIL, 2024 

Karen IUel Quijano Váz.queL + Elaboró: Responsable del Archivo de Trám ite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 
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PRODUCTORA NACIONAL 
OE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

Fondo documental: 

Unidad administrativa productora: 

Área generadora: 

Sección documental: 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

Número Código de Número 
Con se- dasificaclón Identificador del 
cutivo archivfstica expediente 

1 8C.l7 CG.UC 

2 8C.17 CG.UC 

3 8C.17 CG.UC 

4 8C.17 CG.UC 

S 8C.17 CG.UC 

6 8C17 CG.UC 

7 8C.17 PTUC 

Fecha de elaboración: 

Elaboró: 

INVENTARIO DOCUMENTAL 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Dirección General 

Dirección de Planeación y Administración 

8C Tecnologfas y Servicios de la Información 

8C.17 Administración y servicios de correspondencia 

N/ A 

Periodo de tr,mlte Composición 
VIgencia documenUI Valor documenUI 

Descripción del asunto que trata cada expediente 
del expediente documental 

Allode Alto de 
Apertura 

Original Copia A 
Cierre 

L F e AT AC 
Toulde 

aflos 

Reg1stro. control y recepción de la correspondencia en 
2018 2018 X X 3 S 8 1 

la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Reg istro, control y recepción de la correspondencia en 
2019 2019 X X 3 S 8 

1 

la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios i 

Registro, control y recepción de la correspondencia en 
2020 2020 X X 3 S 8 1 

la Productora Nacional de BIOlógicos Veterinarios 

Registro, control y recepción de la correspondencia en 
2121 2121 X X 3 S 8 1 

la Productora Nacional de Biológ1cos Veterinarios 

Registro, control y recepc1ón de la correspondencia en 
2022 2022 X X 3 S 8 

la Productora Nacional de B iológicos Veterinarios 

Registro, control y recepción de la correspondencia en 
2023 2023 X X 3 S 8 

la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Procedimientos Técnicos de la Unidad de 
2023 2023 X X 3 S 8 

Correspondencia de la PRONABIVE 

ABRIL, 2024 

Karen ltzel Quijano VázqueL # Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



PRODUCTORA NACIONAL 
,,.. __ OE BIOLOGICOS VETI:RINARIOS 

Fondo documental: 

Unidad administrativa p roductora: 

Área generadora: 

Sección documenta l: 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

Número Código de Número 
Conse- clasificación identificador del 
cutivo archivlstica elCpediente 

1 8C.21 GSAT 

2 8C.21 GSAT 

3 8C.21 GSAT 

4 8C.21 GSAT 

S 8C.21 IDAT 

6 8C.21 GSAT 

7 8C.21 IDAT 

8 8C.21 GSAT 

9 8C.21 IDAT 
--

.____ __ 
~--

Fecha de elaboración: 

Elaboró: 

INVENTARIO DOCUMENTAL 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Dirección General 

Dirección de Planeación y Administración 

8C Tecnologías y Servicios de la Información 

8C.21 Instrumentos de Consulta 
' 

N/ A 

Periodo de trámite Composición 
Valor documental Vigencia documental 

Descripción del asunto que trata cada expediente 
del elCpediente documental 

Alío de Alío de Total de 
Original Copia A L F e AT AC 

Apertura Cierre a líos 

Guías Simples de las áreas que integran la Productora 
2018 2018 X X 3 S 8 

Nacional de Biológicos Veterinarios 

Guías Simples de las áreas que integran la Productora 
2019 2019 X X 3 S 8 1 

Nacional de Biológicos Veterinarios 

Guías Simples de las áreas que integran la Product ora 
2020 2020 X X 3 S 3 

1 

Nacional de Biológicos Veterinarios 

Guias Simples de las áreas que integran la Productora 
2021 2021 X X 3 S 8 

Nacional de Biológicos Veterinarios 

Inventarios documentales de las áreas que mtegran la 
2021 2021 X X 3 S 8 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Guias Sim ples de las áreas que integran la Productora 
2022 2022 X X 3 S 8 

Nacional de Biológicos Veterinarios 

Inventarios documentales de las áreas que integran la 
2022 2022 X X 3 S 8 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Guías Sim ples de las áreas que 1ntegran la Productora 
2023 2023 X X 3 S 8 

Nacional de Biológicos Veterinarios 

Inventarios documentales de las á reas que Integran la 
2023 2023 X X 3 S 8 

-··-
Productora_~aci()nal de Biológicos Veterinanos 

- - ---

ABRIL, 2024 

Karen ltzel Quijano VázqueL 

~ Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeaclón y Administración 



l 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección d e Planeación y Administración 

Sección documental: lOC Control de Actividades Públicas 

Serie documental: lOC.lS Entrega-recepción por inico o conclusión de encargo de los servidores públicos 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de 
Periodo de trámite Composición 

Vigencia documental Valor documental 
cluificación 

Número identificador 
Descripción del asunto que trata cada expediente 

del expediente documental 
Con se· 

del expediente 
cutivo archivfs1ica Al'\ode Al'\o de Total de 

Original Copia A L F e AT AC 
Apertura Cierre anos 

l lOC.lS DPYA.SGMyR Acta de Enrrega Recepcoón ondividual del cargo de Drrector 2016 2016 X X S S lO 
de Planeacoón y Administración SGMyR 

Act• Admlmstrativa de Entr~a Pec.,pcoón de la Titularidad de la 

2 lOC.lS DPYA.HAMG Otreccion de Planeactón y Admtnistractón de la Productora Nac.onal de 2018 2018 X X S S l O 
Blo16grcos VPteronarios • HAMG • LPO (encargo¡ 

Acta Adminostratova de Entrega • Recepción con foloo 267 por 

3 lOC.lS DPYA.F267.EGTF dejar de ocupar el cargo de Director de Planeación y 2018 2018 X X S S lO 

Admonistración EGTF • LPO (encargo) 
Acta Adminostrativa de Entrega • Recepción con foloo 1764 por 

4 lOC.l S E.DPYA.Fl764.LPO encargo del despacho de los asuntos de la Dirección de 2018 2018 X X S S 10 
Planecoón y Admonostracoón • LPO • FBRO 

Acta Admonistrativa de Entrega Recepcoón con foloo 1872 por 

S 10C.1S DG.Fl872.MAK dejar de ocupar el cargo de la Dirección General MAK • FBRO 2018 2018 X X S S 10 

(encargo) 

Acta Administratova de Entrega· Recepcoón con folio 4174 por 1 

1 

6 10C.1S S.DG.F4174.FBRO dejar de ocupar el cargo de suplente de la Dirección General 2018 2018 X X S S lO 

FBRO - IFRS 1 

Acta Admonistratova de Entrega • Recepción con folio 13689 por 

1 
7 lOC.1S UTI.Fl3689.YGL dejar de ocupar el cargo de la Totularidad de la Unodad de 2019 2019 X X S S 10 

Tecnologfas de la lnfor macoón YCGL- FBRO (enccargo) 1 

Acta AdminiStrativa de Entrega • Recepción con folio 16673 por 
1 

8 lOC.1S E.UTI.Fl6673.FBRO dejar de ocupar el cargo de encargo de la Titularidad de la 2019 2019 X X S S 10 

1 Unidad de Tecnologfas de la Información FBRO · KCE 

Fecha de e la boración : ABRIL, 2024 

Karen ltzel Quijano Vihquez. :;r= Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: .... 
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